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1.- OBJETIVO

Orientar a los usuarios del Sistema de Informacién para el Proceso de Ingreso (SIPI) respecto de las tareas que
debe realizar para completar su registro al Proceso de Ingreso de Aspirantes a Licenciatura.

2.- ALCANCE

Aplica para brindar apoyo a usuarios del Proceso de Ingreso de Aspirantes a Licenciatura que deseen
registrarse para participar en el proceso.

3.- DESCRIPCION DE LA OPERACION
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REGISTRO EN LINEA

Este documento tiene como objetivo orientarte a las tareas que debes realizar para completar tu registro en linea al
Proceso de Ingreso de Aspirantes a Licenciatura a través del Sistema de Informacién para el Proceso de Ingreso (SIPI).

Para cumplir con esta etapa, es indispensable que ingreses al SIPI que se encuentra en
https://www.ingreso.uady.mx/licenciatura/. Es muy importante que tanto en el sitio web del Proceso como en el SIPI,
leas todo lo que se te informa.

RECOMENDACIONES
e Usar el navegador Chrome (version actualizada).
e Activar ventanas emergentes.
e Deshabilitar extensiones del navegador.

e Permitir la ejecucion de javascript.

ACCESO AL SISTEMA

Al hacer clic en Acceso al SIPI, se visualizard la pagina inicial del sistema, la cual consta de las siguientes secciones:

SISTEMA DE INFORMACION
PARA EL PROCESO DE INGRESO

GENERAR DATOS DE ACCESO

Registrate ahora

Haz click

n el botdn de abajo y obtén tu nimero de usuario dentro del SIPI, inicamente necesitas algunos datos personales y tener un correo electronico. Si ya cuentas con este dato, dirigete

a la seccién de "CONTINUA AQUIi TU REGISTRO"

a.) Generar datos de acceso: En esta seccion se te solicitara algunos datos para generar tu usuario y contrasefia con
los cuales podras acceder al Sistema, para ello debes hacer clic en INICIA TU REGISTRO AQUIL.
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b.) Contindla aqui tu registro: una vez generados tu usuario y contrasefia podras continuar con el registro y obtener
informacion en las siguientes etapas del Proceso.

GENERAR DATOS DE ACCESO

1. Haz clic en INICIA TU REGISTRO AQUI. Se te solicitara seleccionar el nivel de estudios al que deseas ingresar.

Seleccion de nivel de estudios/programa

Selecciona el nivel de estudios al que deseas ingresar.

Bachillerato Licenciatura

2. Una vez seleccionado, visualizards una ventana para Conocer las Convocatorias de Ingreso a Licenciatura para
mexicanos naturalizados o para extranjeros, asi como la de las Licenciaturas Virtuales. Selecciona segun sea tu
caso.

Conoce las Convocatorias de Ingreso a Licenciatura

Antes de continuar con tu registro, deberds leer la Convocatoria correspondiente del Proceso de
Ingreso. En ella encentraras, entre otras cosas, las fechas de todas las etapas de este proceso,

asi como informacion de los requisitos a cumplir en cada una de ellas.

Haz click en este enlace para acceder a la Convocatoria de Ingreso a Licenciatura para

MEXICANOS/NATURALIZADOS.

Haz click en este enlace para acceder a la Convocatoria de Ingreso a Licenciatura para
EXTRANJEROS.

Haz click en este enlace para acceder a la Convocatoria de Ingreso a las Licenciaturas en
Modalidad Virtual.

Recuerda que el no cumplir con alguno de los requisitos establecidos en la Convocatoria implica

que no p.leclas continuar en el Proceso.

CERRAR VENTANA

3. Haz clic en continuar.
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4. A continuacién, podras ver un aviso de privacidad donde se te informa lo indicado por la Ley Federal de Proteccién
de Datos Personales en Posesién de los Particulares.

5. Haz clic en el botén “ACEPTO”.

bedo x Circuito

o Del Parque, Mérida, Yucatén, México, serd responsable de la debida proteccion de los datos personale

s mediante |a aplicacién de medidas inentes que

viten su alteracion, pérdida, transmision y acceso no autorizado, segun lo dispuesto por el articulo 31 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en

n completa, teléfonos y correo electrénico,

cos y de origen étnico.

De manera adicional, puede ser utilizada para
brindar una mejor atencion. La negativa pa
“Fortalecimiento de Ia equidad para el ingr

dministrativas necesarias para los servicic cidos por la UADY que permitan evaluar, planear, facilitar y

sta finalidad adicional no podrd ser un motiv

para gue le neguemos participar

Que durante o al finalizar el proceso usted podr ejercer

rectificacion (solicitar rectificar en caso de que tus cuando

considere que la misma no esta siendo utilizada conforme & los principios, deberes y obligaciones previstas en la normativa) y oposicion (oponerse al uso de sus datas personales si estos no

estan siendo utilizados para los fines que fueron recabados). Derechos ARCO.

Para el caso de requerir acceso, cancelacién y oposicion del uso de sus datos personales, s necesario que el titular (&l o la aspirante) presente su solicitud ante la Unidad de Transparencia de la

Universidad Auténoma de Yucatan, ubicada en predio marcado con el namero 491 letra “A" de Ia calle 60 x 57, Col. Centro, CP. 97000, Centro Cultural Universitario, de esta ciudad de Mérida,

Yucatan, o mediante el envio de correo electronico a la direccion siguients ior de conformidad por lo dis|

esto en los articulos 49,5 2 de la Ley General

de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados. Los formatos para real

e derechos Al

€ encuentran en la pagina electr guiente:

https://transparencia uady mx/fs,

Para el caso de requerir re sario que el titular (e su solicitud al correo electronico aspirantes.lic

nx, y realizar

puntualmente |a solicitud, adjuntando una identificacion oficial ncial de elector, pasaporte, credencial institucional con fotografia), o bien, acudiendo &l érea responsable de esta accion,

previa cita, ubicada en

Centro de Atencién del Proceso de Ingreso (CAPI)

Planta baja del Edificio 4 (al final del pasillo) del Campus Administrativo ubicado en.
Galle 55, Av. Rafael Matos Escobedo x Gircuito Colonias y 16. Frace. Del Parque
Meérida, Yucatan, México
Linea telefénica inica:

(999)9.30.21.20

Para conocer mayor informacion sobre los términas y condicienes en que serdn tratados s

en que podrd ejercer sus del

s datos persenales, coma los terceros con guienes compartimos su informacién personal y la forma

RCO, puede consultar el Aviso de privacidad integral

NO ACEPTO

6. A continuacion, se mostrara una confirmacién para asegurar que se esta ingresando a la convocatoria correcta. Si
es la correcta haz clic en continuar, en caso contrario haz clic en cancelar.

Importante
Estas a punto de iniciar tu registro a la siguiente convocatoria
Licenciatura

Si esta es la convocatoria correcta, haz click en CONTINUAR, de lo contrario, oprime CANCELAR

y serds redirigido a la pagina de seleccidn de convocatoria.

CANCELAR

7. El Sistema desplegara una pagina donde deberas capturar los datos que se te solicitan. Es importante que llenes
todos los campos, asi como que proporciones tus datos de manera correcta y completa, esto con la finalidad de
darte una mejor atencioén a lo largo de este proceso.
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Registro de datos

Datos personales

Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido

Fecha de nacimiento Macionalidad Pais de nacimiento

Estado de nacimiento £ Cudl fue tu sexo asignado al macer? Tu te consideras:

CURP £ Cudl es tu dominic del idioma maya? iAlguno de tus padres habla la lengua maya?

Confirma que tu CURP esta verificada con el Registro Civil

Solo en los siguientes casos, el sistema permitird que proporciones los siguientes datos:

1. Sisolo posees un apellido, este lo tendras que ingresar en el campo de primer apellido y el segundo apellido lo
podras dejar vacio.

2. Si sbélo posees un numero telefénico, éste deberas escribirlo en el campo Teléfono Principal con LADA, y dejar
en blanco el campo de Teléfono alternativo con LADA, debido a que éste es un campo opcional. Estos campos
no aceptan nimeros telefénicos menores de 10 digitos.

3. Si en tu domicilio no tienes cruzamientos, o solo tienes uno, deberas escribir en los campos respectivos el
ndmero cero.

8. Al seleccionar tu nacionalidad se mostrara una ventana con la informacion seleccionada en donde deberas hacer
clic en aceptar.
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Importante

Has elegido la opcidn de nacionalidad MEXICANO/NATURALIZADO, por lo gue tu registro se
hara con base en la convocatoria para el ciclo escolar 2024 - 2025 de ingreso para mexicanos

commespondiente al nivel de estudios que seleccionaste

5i estas de acuerdo con log términos y condiciones de la convocatoria seleccionada, continda

con el llenado del formulario de registro

i tienes dudas o requieres mas informacion, puedes comunicarte a través del Sistema de
Atencidn a Usuarios del Proceso de Ingreso (SAUPI) o al Centro de Atencién del Proceso de

Ingrezo (CAPI), llamando de lunes a viernas de 8:00 a 15:00 horas al namero (999)9.30.21.20.

ACEPTAR

IMPORTANTE: Es indispensable corrobores que la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) que
proporcionas esta validada por el Registro Civil haciendo click en el sitio https://www.gob.mx/curp/ .

Al igual que tus datos personales, es sumamente importante que indiques si tienes alguna discapacidad que requiera
que el equipo de logistica te de atencion especial. Por ejemplo, si tienes una discapacidad motriz que te impide subir
escaleras, al marcar el icono correspondiente, el dia del examen se te asignara un lugar con el acceso y espacio
apropiado. Si indicaste que tienes alguna discapacidad, para poder completar tu registro al proceso, deberas
comunicarte al Centro de Atencion para el Proceso de Ingreso, a los teléfonos que encontraras al final de este
documento y contestar unas preguntas con el objetivo de mejorar la atencién que recibiras el dia del examen. Cuando
completes esta tarea, procederemos a desbloquear tu acceso al sistema.

iTienes alguna discapacidad?

D Ninguna D Auditiva (hipoacusia) D Auditiva (sordera)
[J motora [ visual (baja vision) [ visual (ceguera)
[J otra
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En cuanto a la seccién Escuela de Procedencia, si en el menu Escuela no aparece la tuya, elige la opcién Otra escuela 'y
en el campo que se despliega, escribe el nombre completo y correcto de la preparatoria en la que estudias o estudiaste.
Si llegaras a tener problemas en visualizar los listados de Municipio o Escuela, tendras que cambiar el valor que
seleccionaste del campo Estado, una vez hecho esto verifica que el valor de Municipio cambie al valor “SELECCIONA
UNA OPCION?”, de ser asi, ahora selecciona el valor correcto del campo Estado y continta con tu Registro.

Otro dato que requerimos nos proporciones consiste en sefialar si has estudiado previamente en la UADY, ya sea
tu bachillerato o alguna otra licenciatura. Esto nos sirve para localizar tu matricula y poder reasignartela.

También se te pedira que generes tu propia contrasefia que debe seguir ciertos requisitos que te indicamos, para que
de esa manera ésta sea lo mas segura posible. Una vez completada la solicitud de datos, deberas hacer clic en
continuar.

Crea tu contrasefa

Los requisitos que debe cumplir tu contrasefia son:

= Tener una extensién de al menos 8 caracteres
 Incluir al menos una letra en maytscula
= Incluir al menos un ndmero.

+ No uses espacios en blanco. En caso de utilizarlos, el sistema los eliminara
Recuerda que es indispensable anotar tu contrasefia en un lugar seguro, ya que solo tu tendrds acceso a ella.

Escribe tu contrasefia Escribe de nuevo tu contrasefia
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9. Posteriormente se mostrara una ventana en donde deberas seleccionar el recuadro “es responsabilidad del usuario
proporcionar datos correctos” para obtener tu nimero de usuario dentro del sistema.

Confirma tu informacion

Antes de guardar tus datos, te sugerimos que revises por ultima vez, que datos como tu nombre

apellidos, comreo, etc. sean los comectos,

5i estds seguro que toda tu informacian es comrecta haz click en GUARDAR DATOS, de lo

contrario haz click en CAMCELAR v revisa una vez mas tu informacian

Confirmo que los datos registrados son cormectos y veridicos

CAMCELAR

De estar seguro de tus datos, haz clic en la opcion “GUARDAR DATOS”. A continuacién, podras visualizar en pantalla tu
NUMERO DE USUARIO, con el que, junto con la contrasefia que creaste durante el Registro, podras ingresar al SIPI
cuando lo requieras. En esta ocasion, el nUmero de usuario equivale a tu folio CENEVAL.

Es recomendable que consultes el apartado de tutoriales que se encuentra para que no
omitas ninguin paso o dato que requieras atender para poder continuar con el registro.

INSTRUCTIVOS ¥ TUTORIALES

« Tutoriales de apoyo Proceso de Ingreso a Bachillerato

» Tutorial para registrarse al Bachillerato en Linea

= Instructive para el registro de aspirantes - Licenciatura

« Instructive para el registro a programas virtuales de licenciatura
= Video tutorial para la edicién de fotografia

Cabe informarte que podras resguardar tu NUMERO DE USUARIO, haciendo clic en el enlace “Si deseas imprimir
estos datos, haz clic aqui.”, lo que abrira un archivo PDF que podras guardar en tu disco duro o unidad de
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almacenamiento, o bien, imprimirlo.

Tu ndmero de usuario es:

exitosamente esta etapa

Informacién importante

123456708

Adicionalmente, hemos enviado a la cuenta de correo gue proporcionaste una copia del nimero de usuario que el SIP te asigné, adems de informaci6n importante que te ayudard a finalizar

i no encuentras el correo con tu niimero de usuario en tu bandeja de entrada, te sugerimos revisar tu bandeja de correo no deseado.

También te recomendamos agregar la cuenta que usamos para enviarte correos elecirnicos a tu lista de contactos, para que de esa manera todos nuestros comreos se almacenen en tu

bandeja de entrada y no se guarden directamente en tu bandeja de correos no deseados.

Si deseas imprimir estos datos, haz click aqui

¢Qué debo hacer a continuacion?

‘Ahora deberds iniciar sesion con el niimero de usuario y tu contrasefia para continuar con tu registro. Deberds ingresar tus datos de acceso en la seccion CONTINUA AQUI TU REGISTRO en

Ia pagina principal del SIPI.

enviard tus datos de
acceso a la cuenta de
correo gue
proporcionaste

anteriormente. En caso
de no visualizarlo en tu
buzon de entrada,
revisa tu correo no
deseado. El remitente
se denomina Proceso

SALIR PARA INICIAR SESION.

11. El Sistema te llevara nuevamente a la pagina inicial, donde en la pestafia “CONTINUA AQUI TU REGISTRO”
tendras que iniciar sesion en el SIPI escribiendo o pegando (previa copia) tu nimero de usuario o el correo

electrénico que proporcionaste mas

de Ingreso a
Licenciatura, y el asunto
del correo es
“Bienvenido al Proceso
de Ingreso de
Aspirantes”.

10. Dar clic en

la contrasefia que generaste durante tu registro en los campos

correspondientes. Ahi mismo, deberas indicar si eres un robot o no haciendo clic en el botén “NO SOY UN ROBOT”
(Figura 1). A veces se requerird que selecciones un par de imagenes que guarden cierta relacion entre si (Figura 2),
dicha relacion se te indicard en un texto que se desplegara al hacer clic. Otras veces, simplemente con hacer clic se
validara si eres o0 no un robot (Figura 3).

¢Eres un robot?

No soy un robot e

Figura 1

|
Selecciona todas las imégenes con
un edificio de apartamentos.
P % =
_| == | ;:3 »

Figura 2

¢Eres un robot?

\/ No soy un robot c

teCAPTCHA

Figura 3

Si tienes problemas seleccionando las imagenes del captcha puedes cargar un nuevo “desafio” haciendo clic en el
. Para continuar, haz clic en “INICIAR SESION”.

botén
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SELECCION DE PROGRAMA DE LICENCIATURA

Los procesos de ingreso son diferentes, dependiendo de la modalidad en la que elijas participar. Por lo anterior, antes
de elegir la modalidad, te invitamos a leer detenidamente cada una de las convocatorias, ya que una vez que hayas
elegido, no podras cambiarte a la otra.

Para revisar la convocatoria de la modalidad virtual, puedes dirigirte a:
https://uaev.uady.mx/convocatorias/tipo/convocatoria
Para revisar la convocatoria de la modalidad presencial (escolarizada), puedes dirigirte a:

https://fingreso.uady.mx/licenciatura/docs/conv. pdf

Seleccion de modalidad y programa de

licenciatura

A continuacion tendrds que seleccionar el progr licenciatura que desees cursar. Te reco , mientras la etapa de Registro al Proceso de Ingreso permanezca abierta (hasta las

03:00 pm del dominga 4 de febrero del 2024), podr

ambiar la eleccidn de licenciatura cuant; s desees, accediendo al SIPI

Una vez seleccionado el programa de tu preferencia, haz click en el botén de GUARDAR ELECCION. El sistema te pedira que confirmes tu decisién para asi evitar que selecciones eréneamente

otro programa distinto al de tu interés

Importante
v que los pr de lit i estdn €l tipo de al que per y virtuales. Es importante que te fijes en la modalidad del programa
que estas eligiendo, debido a que, una vez seleccionado tu programa y desearas cambiar tu eleccion, solo vi los per ala misma

MODALIDAD VIRTUAL
‘C:' LICENCIATURA EN EDUCACION

(O LICENCIATURA EN GESTION PUBLICA

MODALIDAD PRESENCIAL
(:) ACTUARIA
O ADMINISTRACION

C:' ADMINISTRACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

1. Serés dirigido a una pagina donde deberas de seleccionar la modalidad y el programa de licenciatura que desees
cursar en la UADY. Si por alguna razén crees que tu eleccién no fue la adecuada y mientras la etapa de Registro en
Linea permanezca abierta, accediendo al SIPI de la manera que ya te hemos indicado, podras cambiar la eleccién
de licenciatura cuantas veces desees en la modalidad que seleccionaste la primera vez ya sea Virtual o Presencial.
Sin embargo, antes de guardar tu eleccién, el sistema te pedird confirmarla o cambiarla en el momento. Para
continuar, haz clic en “Guardar eleccién”.
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Programa seleccionado

Has seleccionado el siguiente programa

= Nombre: ACTUARIA
« Modalidad: MODALIDAD PRESENCIAL
= Tipo de licenciatura: ESCOLARIZADA

De continuar con esta eleccidn, sole podras cambiar de programa de licenciatura de entre las

demas opciones pertenecientes a esta misma modalidad.

CERRAR

2. Se visualizard una ventana de confirmacion con la informacién ingresada, si es correcta haz clic en guardar; en
caso contrario haz clic en cambiar eleccién.

Confirma tu eleccion
Has seleccionado la opcién de ACTUARIA.

Para guardar tu eleccion, haz click en GUARDAR o, si quieres cambiar tu seleccién, haz click en

CAMBIAR ELECCION.

CAMBIAR ELECCION ~ GUARDAR

3. Posteriormente haz clic en continuar.
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La opcidn que seleccionaste se ha guardado correctamente.

Haz click en el botdn de abajo para continuar con la siguiente etapa.

CONTINUAR

RESPONDER ENCUESTA SOCIOECONOMICA

1. Visualizaras una encuesta socioeconémica, la cual debes contestar.

Encuesta socioecondmica

MARCA AQUELLOS BIENES, SERVICIOS O CONDICIONES DEL HOGAR QUE SE PRESENTAN EN LA CASA DONDE VIVES.

D Aire acondicionado D Auto de la familia D Auto propio D Calentador

D Computadora de escritorio D Estufa |:| Horno de microondas |:| Internet en casa

D Internet maévil D Laptop, computadora portatil |:| Lavadora de ropa |:| Motocicleta de la familia

D Motacicleta propia D Paneles solares D Refrigerador D Secadora de ropa

D Servicio de seguridad privada D Servicio doméstico D Sumidero D Suscripciones a plataformas de

Streaming (Netflix, HBO, Disney,

Prime, otros).

D Tableta D Teléfono celular |:| Teléfono fijo

Cuando termines de contestar la encuesta haz clic en guardar respuestas, después se mostrard una ventana para
confirmar las respuestas registradas, si todo es correcto haz clic en guardar encuesta y después en continuar.
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Confirma tus datos
;Estas segure que la informacion proporcionada es la correcta?

Si deseas revisar una vez mas tus respuestas, haz click en CANCELAR. Si tu informacion es
correcta, haz click en GUARDAR ENCUESTA.

CANCELAR GUARDAR ENCUESTA

RESPONDER CUESTIONARIO DE CONTEXTO

1. Visualizaras un cuestionario de contexto, el cual debes contestar.

Cuestionario de contexto

Por favor responde las siguientes preguntas

Selecciona una respuesta e

PROBLEMAS DE CONDUCTA

Selecciona una respuesta -

na una respuesta i

PROBLEMAS DE AGRESIVIDAD

Selecciona una respuesta -

Cuando termines de contestar la encuesta haz clic en guardar respuestas, después se mostrard una ventana para
confirmar las respuestas registradas, si todo es correcto haz clic en guardar respuestas y después en continuar.
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Confirma tus respuestas
(Estds seguro que tus respuestas son las correctas?

Si estas sequro que toda tu informacion es correcta, haz click en GUARDAR RESPUESTAS, de lo

contrario haz click en CANCELAR y revisa una vez mas tu informacion.

CANCELAR  GUARDAR RESPUESTAS

CARGA DE FOTOGRAFIA

En esta seccién puedes cargar tu fotografia por ti mismo apoyandote en el tutorial que esta disponible en la pagina.

D

Video'tutorial fotografia UADY 1 nares
EnLOpIaT Vin...

UADY 4

~ digital

Archivo,

Edicion de fotografia

CERRAR

1. La fotografia debera cumplir con las siguientes especificaciones:

e La imagen debe ser una fotografia reciente, Unicamente de tu rostro, con la mirada hacia la camara (NO
“selfies”), con la cabeza descubierta, con la frente despejada, con el cabello recogido y sin accesorios (lentes,
aretes, collares, piercings, gorras, sombreros, etc.);

Deberas estar vestido con camisa o blusa con mangas (ésta puede ser de cualquier color);

La fotografia debe ser a color con fondo blanco, con acabado mate;

La fotografia debe tener adecuada iluminacion y nitidez que permita que tu rostro sea claramente reconocible;

La imagen debe ser un archivo en formato JPEG (extension jpg o jpeg);

La imagen debe ser de 480 x 640 pixeles;

El archivo de la imagen debe tener un tamafio maximo de 200 KB, y

El nombre del archivo que subas no debe contener caracteres especiales (acentos, guiones, signos, etc.). Podras
nombrarla simplemente como foto.jpg o foto.jpeg.
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Es importante que elijas bien la fotografia, ya que una vez que la subas, no podras modificarla. Después de un proceso

de revision, y con base en las fechas e indicaciones establecidas en la

Convocatoria, podras actualizar tu fotografia en

caso de que ésta no haya sido aprobada. En caso de que haya sido aprobada y realices el pago de la cuota de

recuperacion podras continuar con la siguiente etapa.

Para editar el archivo de imagen que subiras, te recomendamos el Paint de Windows, o bien, el Vista Previa de OS

X.

Una vez que la fotografia a subir cumpla con los requisitos, haz clic en el boton “CONTINUAR PARA CARGAR

FOTOGRAFIA”.

2. Enlaventana que se desplegara haz clic en guardar fotografia si no requieres cambiar o modificar la fotografia.

3. Una vez enviada guardada la fotografia sera calificada y aprobada por el personal correspondiente, por lo que
deberas estar al pendiente de tu correo para saber el dictamen o bien lo puedes verificar en la pestafia mi avance

dentro de tu perfil, haz clic en continuar.

La fotografia que proporcionaste ha sido guardada correctamente.

Ahora sera calificada por el personal correspondiente y, una vez emitido un dictamen, se te hard
saber via correo electrénico o a través de la pestafia de MI AVANCE, dentro de la opcidn de tu

perfil, localizada en el botén amarillo con el simbolo de "+" en el lado inferior derecho.

Haz click en el boton de abajo para continuar con la siguiente actividad.

Si tu fotografia fue RECHAZADA no podras continuar con las siguientes etapas del registro, tendras que subir una
nueva que cumpla con las especificaciones en listadas en la parte de arriba y considerando el motivo por el cual fue
rechazada. Hasta que tu fotografia sea aprobada podras continuar con el registro.

ENCUESTA DE SATISFACCION

Posterior a la carga de fotografia, tendrds que contestar una encuesta de satisfaccion.
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Por favor indicanos como te sientes respecto de:

1. La claridad de las Instrucciones pa

e la fot

Selecciona una opcion

Una vez contestado el cuestionario, seleccionar el boton “"GUARDAR RESPUESTAS”.

METODO DE PAGO
Como ultimo paso de la etapa de registro, el Sistema mostrara la pagina FORMA DE PAGO, donde deberas elegir el

que mejor te acomode.

Selecciona la forma de pago de tu preferencia con la cual cubrirds la cuota de recuperacion del Proceso de Ingreso. Para eso te ofrecemos dos opciones para realizar tu pago:

Genera tu cédigo QR y paga desde la aplicacion de tu

=1 DEE

1234 574 947 Su32
banco a través de CODI.

Paga con tarjeta de débito o crédito a través del

Genera e imprime tu ficha y realiza tu pago en sucursal
sistema de pagos en linea
GENERA TU CODIGO QR

bancaria
REALIZA TU PAGO EN LINEA

GENERA TU FICHA DE PAGO
1. Al hacer clic en cualquiera de los tres enlaces de pago (En Sucursal / En linea / CODI), el Sistema te desplegara

un aviso con informacién relevante respecto a la fecha limite para cubrir la cuota de recuperacién.
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Pago en sucursal

Has seleccionado pagar en sucursal. Es importante que tengas claro que la fecha limite que tienes para cubrir la cuota de recuperacion es la siguiente:

:00 pm del | del 2024

En caso de no cubrir la cuota en la fecha y hora sefialadas en la Convocatoria correspondiente, NO podrés continuar en el Proceso de Ingreso. Una vez efectuado el pago, no habra reembolso.

Después de realizar el pago, podras ingresar al SIPI en el apartado MI PERFIL - MI AVANCE y verificar que éste se haya registrado. En un lapso de 72 horas hébiles podrds confirmar en el mismo
apartado gue se haya validado tu pago, pasado este tiempo y en caso de no ver esta informacidn reflejada es importante que te comuniques a través del Sistema de Atencidn a Usuarios que se

NW.SIS .’.-Cl}".l" x/sistemas/ingreso

encuentra en https:/

Para mayor informacion acerca de las fechas de inicio y fin de las siguientes etapas del proceso, consulta la Convocatoria, disponible en el sitio web del Proceso d

NO ACEPTO

2. Al terminar de leer el aviso y si seleccionaste el tipo de pago que te indica la pagina entonces haz clic en
“CONTINUAR”.

En caso de que hayas seleccionado Pago en Sucursal, el Sistema te emitira una ficha de depdsito la cual deberés
imprimir para realizar tu pago en la sucursal bancaria. El Banco debera darte a cambio, un comprobante que fungira

como evidencia de que realizaste el pago correspondiente.

4P Hsec
Ficha de Deposito

Cuota de recuperacién del Proceso de Ingreso a Licenciatura
Direccién General de Desarrollo Académico

Cantidad a pagar: §
Cantidad an letras
Fecha limite de pago:

Referencia Convenio
RAP 4456

Recuerda que purdes realizar tu pago a travis de las siguienies opciones
* Vantarnila HSBC

" HSBC Mol

* ATM HSBC

* Dapositador HSBC

Si elegiste Pago en Linea, el Sistema te enlazara al sitio donde deberas proporcionar la informacién correspondiente a
una tarjeta de crédito o débito, la cual se validara y, en caso de aprobacidn, realizara el cargo correspondiente a la cuota.
En respuesta, el Sistema te emitira un Comprobante de pago en linea, que deberas resguardar. Todo lo anterior ocurrira
cuando hagas clic en “ACEPTQO”. Es importante que, si el sistema bancario te solicita un correo y/o teléfono,

proporciones el mismo que utilizaste para el registro al proceso de ingreso.
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BBVA
DATOS PRINCIPALES PORTAL OF PAGOS
Cwils de recuperaladn Gol Process Ge Ngreso
Concepto del pago
A C L O R A

Si elegiste Pago en CODI, el Sistema te emitira una ficha con un QR el cual leeras desde la aplicacion de tu banca movil
con la opcion de CODI.

HSBC

Cuota de recuperacién del Proceso de Ingreso a Licenciatura
Direccién General de Desarrollo Académico

Cantidad a pagar:
Cantidad en letras:

Fecha limite de pago:

Referencia

Para realizar el pago
con CoDi, debe
escanear este codigo
desde su banca movil.
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Es importante que sepas que el programa seleccionado, no se visualizara en ninguno de los comprobantes de pago,
ya que este pago equivale a una cuota de recuperacién para presentar el examen de ingreso.

AVISO PARA EXTRANJERO

Si eres Extranjero, antes de realizar el pago deberas leer el aviso con informacién relevante y la convocatoria para
consultar el costo de la cuota de recuperacion. So6lo en caso de estar de acuerdo, podras continuar con el
procedimiento, dando clic en “ACEPTOQO” Esta informacién seré enviada al correo que proporcionaste anteriormente.

Ml PERFIL
En el sistema podras encontrar un espacio dedicado a guardar el historial de tu registro durante las diferentes etapas
del proceso. El acceso lo tendras a través del boton el cual te llevara a una pantalla que contiene tres pestafias:

¢ Enla primera pestafia, MIS DATOS, encontraras la informacion que proporcionaste durante el registro.

e En la segunda, denominada Ml AVANCE, podras verificar las actividades que hayas realizado segun la etapa
del proceso.

e En la tercera y Ultima pestafia, denominada MI HISTORIAL, podras visualizar la fecha exacta de cuando
realizaste determinada actividad dentro del sistema.

Mi perfil

MI AVANCE

REALIZAR EL REGISTRO

2023-01-25 10:46:32

SELECCION DE PROGRAMA
BIOLOGIA MARINA

[ ]

RESPONDER CUESTIONARIO DE CONTEXTO

ERES ASPIRANTE SI...

Posees un niimero de usuario (folio CENEVAL) asignado por el SIPI, que ha sido validado mediante el pago de la cuota
de recuperacién para el proceso de ingreso, realizado en tiempo y forma, esto es, en el periodo y cantidad estipulados
en la Convocatoria oficial, asi como en todos los documentos informativos publicados a través de los diferentes medios
oficiales.

El documento que avalara tu estatus de aspirante sera el Pase de Ingreso al Examen, que podras obtener a través del
SIPI, en la fecha indicada en la Convocatoria oficial. Este pase incluye tu foto, folio, nhombre, dia y sede para presentar
el examen, informacion relevante y un cédigo de barras que permitird validar tu registro en el Sistema, el dia del
examen. Es importante que este documento lo resguardes bien para evitar que se maltrate.
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Después de presentar el examen, en la fecha indicada en Convocatoria, y consultar tu resultado en los sitios de difusion
oficiales, podras ingresar al Sistema para descargar tu Reporte Individual de Resultados, Unico documento que te avala
como sustentante del EXANI, y el cual es requisito de inscripcion, en caso de haber sido admitido.
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RECUPERACION DE CONTRASENA

El Sistema permite recuperar la contrasefia de acceso. Para
ello al ingresar al SIPl en la seccion Continla aqui tu
registro, en el boton RECUPERAR DATOS DE ACCESO,
introduce la cuenta de correo proporcionada durante el
registro. Si los datos proporcionados son correctos,
recibiras un correo el cual contiene un enlace donde podras
generar una nueva contrasefia. Es importante que tengas
en cuenta que dicho enlace tendra una validez de 24 horas
y que solo se puede acceder a él una sola vez. Si el enlace
llegara a caducar o si se registra mas de un acceso al
mismo, tendras que repetir el proceso antes descrito para
generar un nuevo enlace.

No soy un robot

Recuperar datos de acceso i

CERRAR VENTANA
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SISTEMA DE ATENCION DE USUARIOS

A través de este sistema podras reportar tus dudas o solicitar informacion principalmente sobre lo relacionado con cada
una de las etapas del proceso de ingreso. Te daremos respuesta en un tiempo no mayor a 48 horas naturales. Para

ingresar un incidente, realiza los siguientes pasos.

En la seccion denominada ::Atencion::, elige el Servicio relacionado con la duda o solicitud que quieras reportar. Este
servicio hace referencia a cada una de las etapas del proceso de ingreso correspondiente al nivel en el que quieres
ingresar (bachillerato, licenciatura, posgrado). En el campo Titulo, especifica brevemente el asunto relacionado con el

servicio elegido. Y por ultimo, describe a detalle la duda o solicitud que necesitas que atendamos.

En la seccion ::Datos del interesado::, escribe tu nombre completo, un ndmero telefénico valido y la cuenta de correo
donde quieres que te respondamos y haz clic en Enviar, después de transcribir el cédigo de seguridad. Es muy
importante que nos proporciones datos reales para poder darle el seguimiento correcto a tus incidentes y, de esta

forma, recibas una atencién adecuada.

Sistema de Reportes
Proceso de Ingreso

[—:: Datos del

En resumen, estaremos acompafiandote en tu proceso, a través de los siguientes medios:
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CAPI

Centro de Atencion del Proceso de Ingreso

Atencion telefénica
Comunicandote al ndmero dnico: 9999.30.21.20
De lunes a viernes, de 8:00 a 15:00 horas.

Atencion electronica
Escribiendo tus dudas al Sistema de Atencion a Usuarios del Proceso de Ingreso
SAUPI https://www.srs.uady.mx/sistemas/ingreso/
En un periodo no mayor a 48 horas, recibirdas una respuesta de nuestra parte para darle
seguimiento a tu solicitud.

Atencion personal

Lunes a viernes 8:00 a 15:00 horas.
En Planta baja del Edificio 4 (al final del pasillo) del Campus Administrativo ubicado en:
Calle 55, Av. Rafael Matos Escobedo x Circuito Colonias y 16. Fracc. Del Parque.
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4.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cédigo Nombre del documento Lugar de almacenamiento

5.- CONTROL DE REGISTROS

Nombre Lugar de | Responsable de | Tiempo de | Disposicién de los
Identificacion del_ almacenamiento Su proteccion retencion registros

registro
N/A N/A N/A N/A N/A N/A
6.- GLOSARIO

6.1.- SIGLAS

CAPI. Centro de Atencion para el Proceso de Ingreso

CENEVAL. Centro Nacional para la Evaluacién de la Educacién Superior.
CURP. Clave Unica de Registro de Poblacion.

SIPI. Sistema de Informacion para el Proceso de Ingreso.

6.2.- DEFINICIONES
Aspirante. Condicién en que se encuentra el usuario hasta antes de sustentar el examen de Ingreso.

Aviso de privacidad. El Aviso de Privacidad es un documento que por Ley deben tener todas las empresas o0 personas
fisicas que, sin importar el giro sector de actividad, recaban, usan y almacenan datos personales.

Datos de acceso. Nimero de usuario y contrasefia para poder acceder al SIPI.
Encuesta de Licenciatura. Cuestionario en el que se solicitan los datos socioecondmicos del usuario.

Folio Ceneval. Es una combinacién de nueve digitos, Gnico e irrepetible que se utiliza para identificar al aspirante a lo
largo de todo el proceso.

Método de pago. Opcion del SIPI a través de la cual el usuario elige pagar su cuota de recuperacién en ventanilla
bancaria o a través de un pago en linea.

Pase de Ingreso al Examen. Documento al que tiene derecho el aspirante que ha completado correctamente el
procedimiento de registro al proceso de ingreso, mismo que debe presentar el dia del examen para poder tener acceso
a éste.

Sistema de Atencion a Usuarios del Proceso de Ingreso. Herramienta informatica a través de la cual el usuario
puede solicitar informacion o la aclaracion de una duda.
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7.- CONTROL DE REVISIONES
Nivel de | Seccion ylo Fecha de
revision pagina Descripcién de la modificacién y mejora modificacion
Se cambiaron las imagenes que hacen referencia al
SIPI. Se agregé al CADE para el pase de ingreso
Todo el Se actualizaron las especificaciones de la fotografia
documento 5 que el aspirante debera subir al Sistema para
imprimirla en su pase de ingreso al examen.
01 ! Se actualizé la descripcion del Sistema de Atencién de | 05 Marzo 2014
Usuarios, asi como la imagen de su interfaz para el
aspirante.
8 Se agreg6é informacion sobre el ndmero de larga
distancia en el recuadro de datos de contacto para
atencion, asi como el nuevo horario del CADE
Se actualizaron las imagenes que hacen referencia al
Todo el | SIPL
documento 2 Se  especifica quiénesson considerados
como extranjeros.
3 Se hace referencia a las instrucciones de apoyo en
caso de que no se desplieguen los listados de la
seccion
Escuela preparatoria de procedencia.
4 Se afiadio la seccion de Eleccion de programa de
licenciatura.
02 6 Se expande la informacion en referencia a la elecciéon | 22 de abril de
de la sede para el Examen de Ingreso. 2015
Se cambiaron las dimensiones de la foto de perfil.
7y8 Se actualizaron los nimeros del CADE.
En el apartado de Documentos de Referencia, se
9 actualiza el procedimiento en el que se considera este
instructivo, P-DGDA-CSEMS/CSL-02.
10 Se cambiaron los nombres de los responsables de
revisar y autorizar el documento.
Se cambié el cargo de la persona encargada de
revisar
el documento.
Se cambia el cédigo del documento ya que se elimina | 16 de octubre de
03 Encabezado la G. 2015
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Fecha de modificacion: 8 de febrero de

Se actualizaron las imagenes que hacen referencia al

SIPI.

Se eliminé la parte correspondiente a la pregunta

secreta y se agrego la nueva informacion referente a
Todo el | la generacion de contrasefia
documento 3 PR ., .

Se actualiz6 la informacion referente a la herramienta
4 RE-CAPTCHA

Se afiadié informacién referente a la seleccion del
5 programa de licenciatura para personas en situacion

de discapacidad visual completa.

04 Se actualizé la informacién de la seccién “MI PERFIL”. | 26 de enero de
Se afadié informacién acerca de la encuesta de | 2016
satisfaccion.

6y 7 Se afadié informacion referente a la seleccion de
sede para personas en situacion de discapacidad
visual completa.
Se actualizaron los requerimientos de la fotografia. Se
8 actualizo la liga del SAUPS
Se actualizaron las cuentas de redes sociales
05 Seccion 3 Se modificé el orden de las etapas del Proceso Se | 12 de enero de
Seccién 5 eliminé F-DGDA-CSEMS/CSL-04. 2017
06 Se afadié informacion acerca del inicio de sesion con | 18 de enero de
2y3 Facebook. 2018
Se cambid el término Seleccidn por el término Ingreso.
Se cambiaron las imagenes propias de sistema.
Se resaltd con un recuadro informacién de suma
importancia, y se complet6 la instruccién del ultimo
Todo el | parrafo.
documento 3 L s
Se agreg6é informacion sobre la  encuesta
5 socioeconomica.
Se afiadioé informacién sobre el médulo de toma de
6 fotografias

07 . . : 14 de diciembre
Se eliminaron los iconos de las redes sociales de de 2018
Twitter e Instagram

8 . .
Se deja de tomar como referencia el P-DGDA-
CSEMS/CSL-02 y se toma como referencia el P-
DGDA- CSEMS/CSL-05.
Se simplifica la redacciéon del apartado Registro en
linea. Se anexa el apartado Recomendaciones.
08 Todo el | Se_sustitye el apartado Registro de datos por | o4 ge feprero de
documento ' 2020
Se anexan imagen de la ventana de datos personales
y se indican los pasos para el correcto llenado.
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09 Todo el | Se anexan imagenes de las posibles discapacidades | 02 de febrero de
documento gue pueden presentar los aspirantes. 2021
Se anexa el apartado Datos de Acceso, mismo que
indica los pasos para el ingreso al SIPI
Se elimina el apartado Encuesta socioeconémica.
Se sustituye la palabra Seleccion por Elecciéon en el
apartado de Eleccion de programa de licenciatura.
Se anexa imagen en el apartado de Modulo de
fotografias y se realizan cambios en la redaccion del
mismo.
Se anexa el apartado Encuesta de satisfaccién y se
anexa imagen de la misma.
Se elimino informacién acerca del inicio de sesidn con
Facebook.
Se actualiz6 el logo de acceso al sistema.
Se actualizé el logo del banco en la ficha de depésito
y pago en linea.
Se sustituyen las siglas CADE por CAPI y el texto
Centro de Atencion de Dudas y Encuesta por Centro
de Atencidn para el Proceso de Ingreso.
10 Todo el | Se cambia imagen de aviso de privacidad. 28 de enero de
documento 2022

Se anexa imagen de confirmacion de licenciatura
(modalidad presencial).

Se cambia imagen de registro de datos ya que tiene
cambios en los campos primer y segundo apellido.

Se cambia imagen de discapacidad ya que se agreg6
texto en la discapacidad motriz.

Se cambia imagen confirmar tu informacion ya que
faltaba indicar que se debe seleccionar el check para
gue se habilite la opcion de guardar.

Se agrega imagen y la liga a los tutoriales.
Se revisan los requisitos para la fotografia.

Se cambia imagen de la ficha de pago tanto en
sucursal como en linea.

Se elimina el modulo de toma de fotografias.
Se modifica el aviso para extranjeros.

Se revisa redaccién y ortografia en general.
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Instructivo para el registro de aspirantes

Cdadigo: I-DGDA-CSL-02 Revision: 11 Péagina: 29 de 24
Fecha de emisién: 05 de febrero de Fecha de modificacion: 8 de febrero de
2013 2023
11 Todo el | Se actualiza imagen de aviso de privacidad. 8 de febrero de
documento Se actualiza imagen de registro de datos, con la 2023
nueva observacion de la CURP
Se actualiza imagen de discapacidad
Se actualiza texto de Forma de pago
Se actualiza imagen Peffil
Se actualiza imagen contacto CAPI
12 Todo el | Se actualiza imagen de aviso de privacidad. 31 de enero de
documento 2024

Se actualiza imagenes del registro
Se actualiza carga de fotografia
Se actualiza seleccién de programa

Se actualiza tipos de pago
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